
Für unsere Abteilung Entgeltabrechung im 
Zentralbereich Personal- und Sozialwesen 
suchen wir Sie als

Mitarbeiter  
Entgeltabrechnung 
(m/w/d)
mit Option auf die Übernahme der Leitung

Licht ist unser Element, motivierte Mitarbeiter unser 
Fundament und Neugier unser Antrieb. Mit fast 500 
Angestellten weltweit entwickeln, produzieren und 
vertreiben wir optische Messtechnik für Forschung 
und Industrie. Ob in Raumfahrt, Nanotechnologie 
oder Maschinenbau – unser Know-how ist branchen
übergreifend gefragt. Als Hightech-Unternehmen 
und Weltmarktführer stehen wir für zukunftsweisende 
Technologien und bieten unseren Mitarbeitern seit 
über 50 Jahren spannende Projekte und sichere 
Arbeitsplätze.

www.polytec.com

Ihre Aufgaben:
	■ Verantwortung für die korrekte und termingerechte 

monatliche Abrechnung mittels LOGA von P&I 
	■ Bearbeitung aller entgeltrelevanten 

Themen und Prozesse im Lohnsteuer- und 
Sozialversicherungsrecht inklusive Meldewesen 

	■ Durchführung von Monats- und Jahresabschlüssen 
	■ Bearbeiten der betrieblichen Altersvorsorge
	■ Mitwirkung an (abrechnungsrelevanten) HR-

Projekten 
	■ Ansprechpartner für die Beschäftigten, Fach- und 

Führungskräfte  
	■ Betreuung der Zeiterfassung mittels IFS  

Ihre Voraussetzungen:
	■ Sie verfügen über Kenntnisse im 

Abrechnungsprogramm LOGA von P&I 
	■ Sie haben Ihre kaufmännische Berufsausbildung 

erfolgreich abgeschlossen; wünschenswert ist eine 
Zusatzausbildung zur Personalfachkauffrau/-mann   

	■ Mehrjährige Abrechnungsexpertise bringen Sie 
ebenso mit wie fundierte steuer-, sozialversicherungs- 
und arbeitsrechtliche Kenntnisse 

	■ Sie sind motiviert, teamfähig und zeichnen sich 
durch eine serviceorientierte und strukturierte sowie 
selbständige Arbeitsweise aus

Auch wir haben einiges zu bieten:  
Informieren Sie sich auf www.polytec.com/karriere  
über unsere attraktiven Arbeitnehmervorteile. 

Die Stelle ist unbefristet und ab sofort zu besetzen. In-
teressiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung. Bitte richten Sie diese unter Angabe Ihres 
Gehaltswunsches und des frühestmöglichen Eintritts- 
termins mit der Kennziffer 20-PS-016 an:

Polytec GmbH, Polytec-Platz 1-7,  
76337 Waldbronn, personal@polytec.de, 
Tel: +49 7243 604-0


